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	类别
	序号
	档案材料名称
	实交份数
	备注

	上部施工及竣工验收文件
	1
	施工合同
	　
	　

	
	2
	图纸会审纪要
	　
	　

	
	3
	设计、工程变更记录
	　
	　

	
	4
	砼抗压强度、抗渗性检验报告
	　
	　

	
	5
	砂浆抗压强度检验报告
	　
	　

	
	6
	钢筋合格证及力学性能检验报告
	　
	　

	
	7
	钢筋接头（焊接）检验报告
	　
	　

	
	8
	水泥合格证及检验报告
	　
	　

	
	9
	钢筋砼承重构件出厂合格证
	　
	　

	
	10
	隐蔽工程验收记录（土建）
	　
	　

	
	11
	沉降观测记录
	　
	　

	
	12
	单位（子单位）工程质量竣工记录
	　
	　

	
	
	分部工程验收记录
	　
	　

	
	
	质量控制资料核查
	　
	　

	
	
	安全和功能检验资料核查及主要功能抽查
	　
	　

	
	
	观感质量检查
	　
	　

	
	13
	地基验槽、结构验收记录（有形成时）
	　
	　

	
	14
	勘察单位工程质量检查报告
	　
	　

	
	15
	设计单位工程质量检查报告
	　
	　

	
	16
	工程竣工报告
	　
	　

	
	17
	工程质量监理评估报告
	　
	　

	
	18
	工程竣工验收报告
	　
	　

	
	19
	工程竣工验收备案表
	　
	　

	
	20
	竣工决算书
	　
	　

	竣工图
	1
	总平面图
	　
	　

	
	2
	综合管线图
	　
	　

	
	3
	建筑
	　
	　

	
	4
	结构
	　
	　

	
	5
	给排水
	　
	　

	
	6
	电气
	　
	　

	
	7
	智能化工程
	
	

	
	8
	暖通工程
	
	

	
	9
	其他图纸
	　
	　



